附件3

××项目绩效自评工作情况总结
（参考格式）

一、自评工作开展情况
简要说明自评项目的基本情况，一般包括：自评项目预算总金额、项目内容等，单位自评工作的组织实施情况。
二、自评结果概述
简要说明项目自评结果总体情况，包括取得的主要成效和发现的主要问题。对未完成绩效目标或偏离绩效目标较大、自评等级为中、差的项目，单独说明分析相关原因，提出改进管理的具体措施。
三、下一步工作措施
简要说明自评工作打算、拟采取的改进措施和自评结果应用情况。

[bookmark: _GoBack]另：总结材料排版格式要求
1.题目：方正小标宋简体二号，居中，行距28磅。
2.标题：一级标题（一般用一、二、三、表示）黑体三号；
二级标题（一般用（一）（二）（三））楷体三号；
三级标题（1.2.3.）用仿宋三号。
3.正文：标题后空一行开始写正文，首行左空二字，仿宋，三号，行距28磅。
