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专项项目申报人申报流程
一、登录网址链接：http://210.44.191.153:8080/
二、具体操作步骤
1、输入登录网址后，出现如下界面：
[image: ]
2、输入用户名及密码。
用户名：工号   初始密码：000000
3、点击登录，出现如下界面，点击“项目库管理”。
[image: ]
4、点击“专项项目申报”。
[image: ]
5、预算方案选择“专项预算方案”，预算年度选择“2022”，点击“下一步”。
[image: ]
6、出现如下界面，左侧红圈部分显示为申报人所在部门或申报人可申报部门。
注意：若申报项目为延续性项目，则将直接显示在本页面中，直接选中填报即可。
[image: ]7、若申报项目为新增项目，则点击部门前的“[image: C:\Users\220\AppData\Roaming\Tencent\QQTempSys\J%T@G9%AFF00RQFB9Y$SFO4.png]”符号,即出现可申报项目库类型，点击选择到要申报的项目类型最末端明细。
[image: ]
8、现演示新增申报“双高”建设类项目的“高水平大学建设”下的专项项目申报。
切换到项目类型-部门显示，点击“双高”建设，点击“高水平学科建设”下拉，点击“教学”，选择末级“双高建设经费”，点击“新增。”
[image: 1635988312(1)]
9、 出现如下界面，开始基本信息申报填写，“*”为必填项。
[image: 1635908791(1)]
10、页面下方需“下载财务定制文档模板”，模板为五个表格，填写完毕后，再点击“上传申报材料”进行文档上传。
[image: ]
11、首次申报项目全部信息填写完毕后，先点击“保存数据”，再点击“下一步”。
待出现第2步 “项目论证申报”页面，进行填写。

[image: ]
12、进行第3步“支出明细申报”填写
选择 “支出明细名称”，双击填写“申报金额”及“申报依据”。注意：若支出明细中有设备类支出，第4步将出现“资产信息申报”，若无设备类支出，则无第4步“资产信息申报”。
[image: ]
13、进行第4步“资产信息申报”填写，点击“新增”。
[image: ]
14、进行“项目资产明细填写”。注意：若设备类为政府采购形式购买，则需勾选“政府采购”前小方框，选择“政府采购类别”。填写完毕后点击“保存”。
若需修改已填写信息，将鼠标放至填写的“支出科目”上，单击后即可修改。
[image: ]
[image: ]
15、进行第5步“政府采购申报”填写。如无“政府采购申报”内容，则直接越过进行下一步。
[image: ]
16、进行第6步“用款计划申报”填写。双击按月份填写“计划执行金额”，“季度/月度建设目标”。
[image: ]
17、进行第7步“年度目标申报”填写。可勾选“目标1”前小方框，点击“新增”后进行填报，也可直接将鼠标放至“目标1”上单击后进行填报，填报完毕点击“保存”。依次填写实施期目标及年度目标。
[image: ]
18、进行第8步“绩效指标申报”填写。选择绩效指标下的明细指标内容，点击“新建/自定义下级绩效”。
[image: ]
19、进行“绩效指标申报填写”。点击“自定义指标”，填写指标内容及指标值，点击“保存”。
[image: ]
20、全部信息填写完毕后，点击“保存数据”,再点击“关闭”。
[image: ]
21、页面返回如下界面，勾选部门名称前的小方框，点击“数据校验”，校验通过即可点击“提交”，则提交至部门负责人审核。若校验未通过，根据校验提示错误，进行修正后再提交。
[image: ]
[image: ]
三、若提交审核后被退回，则可在主页温馨提示中显示待修改申报业务，点击温馨提示下方的提示。
[image: ]
勾选部门名称前的小方框，拖动滚动条点击最右侧的“填写”，进入填报页面，修正后点击“保存数据”，点击“关闭”，再进行提交。
[image: ]
四、登录密码修改
将鼠标放至主页右上角姓名处，点击“基本资料”，修改密码，并保存。
[image: ]
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专项项目申报单位负责人审核流程

一、登录网址链接：http://210.44.191.153:8080/
二、具体操作步骤
1、输入登录网址后，出现如下界面：
[image: ]
2、输入用户名及密码。
用户名：工号   初始密码：000000
3、点击登录，出现如下界面，点击温馨提示下方的待审核提示或点击“我的待审核工作（专项）”。
[image: ]
4、页面显示待审核业务，先勾选项目前的小方框，点击最右边的“查看”。[image: ]
5、出现如下页面，拖动最右侧滚动条，进行申报业务查看，附件文档可点击下载后查看，查看后点击“关闭”。
[image: ]
6、关闭后出现以下页面： 
①若申报业务有误，则点击“审核退回”。
[image: ]

输入审核意见，点击“退回”。
[image: ]
页面上点击“确定/是”，即退回至申报人，待申报人修正二次提交后再审核
[image: ]
②若申报业务无误，勾选部门名称前的小方框后，即可点击“审核通过”。
[image: ]
出现的页面上点击“确定/是”。
[image: ]
输入审核意见，点击“通过”。
[image: ]
出现的页面上点击“确定/是”，即完成审核，则提交至业务职能部门审核。
[image: ]

三、登录密码修改
将鼠标放至主页右上角姓名处，点击“基本资料”，修改密码，并保存。
[image: ]
[image: ]



















专项项目业务职能部门审核流程

一、登录网址链接：http://210.44.191.153:8080/
二、具体操作步骤
1、输入登录网址后，出现如下界面：
[image: ]
2、输入用户名及密码。
用户名：工号   初始密码：000000
3、点击登录，出现如下界面，点击温馨提示下方的待审核提示或点击“我的待审核工作（专项）”。
[image: ]
4、页面显示待审核业务，先勾选项目前的小方框，点击最右边的“查看”。
[image: ]
5、出现如下页面，拖动最右侧滚动条，进行申报业务查看，附件文档可点击下载后查看，查看后点击“关闭”。
[image: ]
6、关闭后出现以下页面： 
①若申报业务有误，则点击“审核退回”。
[image: ]
页面上点击“确定/是”。
[image: ]
输入审核意见，点击“退回”。
[image: ]
页面上点击“确定/是”，即退回至申报人，待申报人修正二次提交后再审核
[image: ]
②若申报业务无误，勾选部门名称前的小方框后，即可点击“审核通过”。
[image: ]
出现的页面上点击“确定/是”。
[image: ]
输入审核意见，点击“通过”。
[image: ]
出现的页面上点击“确定/是”，即完成审核，则提交至财务部门审核。
[image: ]

三、登录密码修改
将鼠标放至主页右上角姓名处，点击“基本资料”，修改密码，并保存。
[image: ]
[image: ]
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